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[bookmark: _GoBack]1. с п.п.1,2 ст.43 Конституции Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации»; федеральными законами РФ: «О гражданстве Российской Федерации»;
2.  Порядком приема граждан на обучение  по образовательным программам начального общего, основного и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014№ 32;
3. Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным образовательным программа – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 № 1015;
4. Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 № 177;
5. Порядком приказа Министерства просвещения РФ от 17.01.2019 № 19.
6. Уставом гимназии
1.2    Настоящее положение (далее - Положение) о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления учащихся     АНОО «Православная гимназия» (далее – гимназия) регламентирует и закрепляет порядок.
                    2. Порядок приема в общеобразовательную организацию 
2.1. Родители (законные представители) детей имеют право выбирать образовательную организацию.
2.2. Детям, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в образовательной организации. 
2.3. При приеме гражданина в школу   образовательная организация    обязана ознакомить его и его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и на официальном сайте в сети Интернет.
2.4.  Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку  их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ (Приложение №2) .
2.5.  За учащимися общеобразовательных  организаций  сохраняется право свободного перехода в другую  общеобразовательную   организацию.



3. Порядок приема обучающихся в первый класс.
3.1. В первые классы образовательной организации принимаются дети 7-го года жизни. Прием в образовательную организацию детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 1 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев.
3.2.	Зачисление детей в образовательную организацию проводится после собеседования обучающегося и родителей с духовником образовательной организации, при наличии следующих документов:
· Заявления обоих  родителей (законных представителей), (Приложение №1);
•	копии свидетельства о рождении ребёнка;
•	рекомендательного письма приходского священника (если родители посещают храм);
3.4 . Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
3.5. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
3.6. Требование с родителей (законных представителей) других документов не допускается.
3.7. Порядок приёма обучающихся в образовательную организацию устанавливается согласно п. 8 ст. 28  Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации». 
3.8.  Приём лиц, не достигших установленного возраста или превышающих его, иностранных граждан и другие вопросы, касающиеся приёма лиц для обучения в образовательную организацию, не предусмотренные настоящим уставом, разрешаются совместно с  учредителем. Прием обучающихся в образовательную организацию проводится на конкурсной основе в период с 01 по 30 апреля каждого года. 
3.9. В исключительных случаях, по решению Попечительского совета образовательной организации, прием обучающихся может быть продлен вплоть до 31 августа. Одним из основных условий приема обучающихся в образовательную организацию является искреннее желание их родителей (законных представителей) воспитывать детей в духе православной церковности в соответствии с настоящим уставом. Для приема обучающихся в образовательную организацию, приказом директора создается приемная комиссия, включающая православных священнослужителей, педагогов, медицинского работника (врач – педиатр), педагога-психолога, социального педагога, представителей органов управления образовательной организации.
3.8. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью заместителя директора по учебно-воспитательной работе и печатью учреждения (Приложение №3).
3.9. Приказы размещаются на информационном стенде.
3.10. На каждого ребенка, зачисленного в первый класс, заводится  личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме  и иные документы.
3.11. Зачисление обучающихся в образовательную организацию проводится на основании решения приемной комиссии и оформляется приказом директора образовательной организации. Преимущественным правом при приеме в образовательную организацию пользуются дети, родители которых являются прихожанами православных приходов, имеющие рекомендации от приходского священника, а также дети членов Попечительского совета образовательной организации.

3.3. Правила приёма граждан во 2-9, 11 классы
1. Прием учащихся во 2-9, 11 классы из других общеобразовательных  организаций  осуществляется, как правило, при наличии свободных мест в данных классах с учетом приказа Министерства просвещения РФ от 17.01.2019 № 19.
2.Администрация общеобразовательной организации:
- решает с родителями (законными представителями) поступающего учащегося вопросы выбора и изучения иностранного языка (если он не изучался ранее);
- определяет класс, в который будет зачислен учащийся.
3.Прием учащихся во 2-9, 11 классы из других общеобразовательных
 организаций  осуществляется при предоставлении следующих документов:
· заявление;
· личное дело с годовыми отметками, заверенное печатью общеобразовательной организации.
     При приеме обучающихся со 2 по 11 классы учитываются также результаты экзаменационных испытаний по трем предметам, определяемых педагогическим советом гимназии. При приёме обучающегося, образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) с настоящим уставом, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в образовательной организации.
Родителям (законным представителям) обучающихся предоставляется возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также результатами успеваемости обучающихся. Согласие  родителей (законных представителей) со всеми пунктами, касающимися процесса и методов получения образования в образовательной организации подтверждается заключением договора о сотрудничестве с родителями (законными представителями).
4. Зачисление обучающихся в образовательную организацию проводится на основании решения приемной комиссии и оформляется приказом директора образовательной организации. Преимущественным правом при приеме в образовательную организацию пользуются дети, родители которых являются прихожанами православных приходов, имеющие рекомендации от приходского священника, а также дети членов Попечительского совета образовательной организации.
5. Наполняемость классов и деление классов на подгруппы по определенным предметам устанавливается образовательной организацией в пределах нормативов, определенных государственными органами управления образованием с учетом санитарных норм.
4. При  переходе из одной  общеобразовательной организации  в другую  в течение учебного года предоставляется выписка четвертных текущих оценок по всем предметам в соответствии с учебным планом, заверенная печатью  общеобразовательной организации.
3.4. Правила приёма граждан в 10-е классы
1. В десятые классы общеобразовательных организаций   принимаются учащиеся, в полном объеме освоившие общеобразовательную программу основного общего образования. Если учащийся прибыл из другого образовательного учреждения, то он обязан  написать  личное заявление и предоставить  аттестат  об основном общем образовании.
 2.Проведение вступительных испытаний при приеме в 10-е классы не допускается.
4. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЕ ОТЧИСЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ
3.1.Отчисление учащихся  АНОО «Православная гимназия» оформляется приказом директора на следующих основаниях:
1) в связи с завершением основного общего и среднего общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования.
2) досрочно в следующих случаях:
- по инициативе учащегося или родителей  (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую общеобразовательную организацию при наличии справки-подтверждения с нового места учебы;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося.
3.2.Решение Педагогического совета школы об отчислении учащегося оформляется приказом Директора школы. 
по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
3.3. Лицам, отчисленным из школы, выдаётся справка об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60  Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» № 273 – ФЗ от 29 декабря  2012 года.
За неисполнение или нарушение устава организации, осуществляющей образовательную деятельность, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность.
   3.7. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по образовательным программам начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).
   3.8. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул.
   3.9. При выборе меры дисциплинарного взыскания организация, осуществляющая образовательную деятельность, должна учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, советов родителей.
   3.10. По решению организации, осуществляющей образовательную деятельность, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных п.2.6. допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из организации, осуществляющей образовательную деятельность, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное функционирование организации, осуществляющей образовательную деятельность.
   3.11. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
   3.12. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. Орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из организации, осуществляющей образовательную деятельность, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.
   3.13. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся. Порядок применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

4. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЕ ВОССТАНОВЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ
4.1. Учащиеся имеют право на восстановление в  АНОО «Православную гимназию» г. Владивостока при наличии свободных мест. Порядок и условия восстановления на обучение лица, отчисленного из образовательной организации, а также приема для продолжения обучения лица, ранее обучавшегося в другом учреждении, определяется Уставом школы и законодательством Российской Федерации. 
4.2. Восстановление учащегося в школе, если он досрочно прекратил отношения по собственной инициативе или инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема учащихся в школу. 
4.3. Восстановление учащихся производится независимо от причин отчисления и срока перерыва в учебе при условии сдачи задолженностей в установленный срок. 
4.4. Восстановление лица осуществляется приказом Директора школы на основании соответствующего заявления о восстановлении в составе учащихся ОО. При подаче заявления о восстановлении необходимо указать класс, программу, по которой обучался, представить документ, удостоверяющий личность (свидетельство о рождении, паспорт). 
          5. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА УЧАЩИХСЯ В СЛЕДУЮЩИЙ КЛАСС, А ТАКЖЕ ИЗ ОДНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ В ДРУГУЮ
 5.1. Освоение образовательной программы, в том числе отдельной части или всего объема учебного предмета,  сопровождается промежуточной аттестацией учащихся, проводимой в формах, определенных учебным планом, и в порядке, установленным школой.  Учащиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.
5.2.Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам образовательной программы  или  непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической  задолженностью.
5.3. Учащиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. Образовательное учреждение обязано создать условия учащимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль над своевременностью ее ликвидации. Контроль и ответственность за ликвидацию ими академической задолженности возлагается на родителей (законных представителей) учащихся. 
5.4. Учащиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную  аттестацию по соответствующему учебному предмету не более двух раз в сроки, определяемые школой,  в пределах одного года  с момента образования академической задолженности. В указанный период не включается время болезни учащегося.
5.5. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз школой создается комиссия.
5.6. Не допускается взимание платы с учащихся  за прохождение промежуточной аттестации.
5.7. Учащиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего общего образования, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или  имеющие  академическую задолженность,  переводятся в следующий класс условно. В личное дело учащегося вносится запись «условно переведен».
5.8. Учащиеся   на ступенях начального общего,  основного общего   и  среднего  общего образования,  не  ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования,  по  усмотрению их родителей (законных представителей)  оставляются на повторное  обучение, переводятся  на  обучение  в другие образовательные организации в соответствии  с рекомендациями    психолого-медико-педагогической   комиссии либо  на обучение по  индивидуальному  учебному плану.
5.9. Учащиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующий  уровень  общего образования.
5.10.Учащиеся имеют право на перевод в другую  общеобразовательную  организацию, реализующую  общеобразовательную программу соответствующего уровня при наличии в ней  свободных мест.
Перевод  учащегося  в иную  общеобразовательную   организацию  производится по письменному заявлению  его  родителей (законных представителей) с обязательным предоставлением  справки-подтверждения из иной  общеобразовательной   организации  о приеме данного   учащегося  на обучение.
5.11. При переводе учащегося из Учреждения его родителям (законным представителям) выдаются документы, которые они обязаны представить в общеобразовательное учреждение: личное дело (с соответствующей записью о выбытии), табель успеваемости. Учреждение выдает документы по личному заявлению родителей (законных представителей) и с предоставлением справки-подтверждения о зачислении ребенка в другое образовательное учреждение. Директор общеобразовательной   организации  обязан  выдать справку-подтверждение   вновь прибывшему   учащемуся  для последующего предъявления в общеобразовательную   организацию, из которой  он  выбыл.
5.12. Перевод учащегося оформляется приказом Директора. 





























	Приложение №1
	
	Директору АНОО «Православная гимназия»
Титовой Лидии Михайловне
_____________________________________________
(ФИО родителя)
Фамилия ________________________________________
Имя_____________________________________________
Отчество_________________________________________
тел.__________________________________________



Заявление №___

     Прошу зачислить моего ребенка _____________________________________________                 _______________________________________________________________года рождения,
(число, месяц, год рождения)
__________________________________________________________________________
(место рождения)	
 адрес  места жительства ребенка______________________________________________________________________________
в ______________________________________________________________________
                                      (наименование образовательной организации)
1.Сведения о родителях:
ФИО отца__________________________________________________________________
Место работы отца______________________________________________________
Контактный телефон____________________________________________________
Адрес места жительства отца____________________________________________
ФИО матери__________________________________________________________________
Место работы матери____________________________________________________
Контактный телефон____________________________________________________
Адрес места жительства матери____________________________________________
Статус семьи__________________________________________________________
                                                                        (неполная, многодетная, малообеспеченная)

2.Язык образования:______________________________________________________
( родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русский язык как родной язык, ст.14 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ» Об образовании в Российской Федерации)
С Уставом школы, лицензией на право образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, перечнем реализуемых в школе образовательных программ, предоставляемых дополнительных услуг и другими документами ,регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников,  ознакомлен(а). 
___________________________________________________________________________
(подпись родителя (законного представителя))                                  (расшифровка подписи)
3.Даю свое согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации________________________________________________________________
                    (подпись родителя (законного представителя))                                  (расшифровка подписи)
«       »__________________20       г.          _________________   _____________________
                                                                               (подпись)                                  (расшифровка подписи)



Приложение №2.
Согласие
на обработку персональных данных обучающегося
АНОО «Православная гимназия»
Я,____________________________________________________________________, паспорт
серия ___________ номер ____________ выдан ____________________________________ 
являюсь матерью (отцом, законным представителем) ________________________________ 
_____________________________________________ ____________________________ г.р.
(далее Обучающийся), в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в  АНОО «Православная гимназия» с использованием  средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно – телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним на время учебы моего ребенка в Школе.
	Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
· Ф.И.О. ребенка;
· Дата рождения;
· Адрес;
· Данные свидетельства о рождении;
· Сведения о страховом медицинском полисе;
· Сведения об успеваемости ребенка по учебным дисциплинам.
доступ к персональным  данным может предоставляться Обучающемуся, родителям (законным представителям) Обучающегося, а также административным и педагогическим работникам Школы.
	Я даю разрешение на то, чтобы открыто публиковалась фамилия, имя, отчество Обучающегося, в связи с названиями и мероприятиями Школы в рамках уставной деятельности.
Я согласна, что Школа в праве  включать обрабатываемые персональные данные Обучающегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальными органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных.
Настоящее согласие дано мной  ___________________
						 (дата)
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Школы по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Школы.

Подпись ______________



















Приложение №3.
	Расписка
в получении документов при приеме обучающегося в 
                     АНОО «Православная гимназия»

	Расписка
в получении документов при приеме обучающегося в 
АНОО «Православная гимназия»


	от гражданина (Ф,И,О,)
	

	в отношении ребенка (Ф.И.О.)
	

	регистрационный № _____________
	регистрационный № ________

	Приняты следующие документы для зачисления
	Приняты следующие документы

	1. Заявление
	

	2. Заверенная к/копия паспорта
	

	3. Согласие на обработку персональных данных
	

	4. Заверенная к/копия свидетельства о рождении
	

	5. Заверенную к/копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания)
	

	6.
	

	7.
	

	Дополнительно предоставлены
	Дополнительно предоставлены

	
	

	
	

	
	

	
	

	Документы принял_____________
	Документы принял __________

	Дата _______
	Дата _______
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